
คู่มือระบบการบริจาคทรัพยสิ์น 
(บน web  ของกองทรัพยากรมนุษย ์) 

 บุคคลท่ีจะเขา้ระบบตอ้งแจง้ช่ือไปท่ีงานทะเบียนประวติั  กองทรัพยากรมนุษย ์เพื่อบนัทึกสิทธิในการ
ใชร้ะบบ 

1. การ LOG  IN  เขา้ระบบการบริจาคทรัพยสิ์น 

เขา้ไปท่ี web ของกองทรัพยากรมนุษย ์ http://hrfs.person.tu.ac.th/hrtuweb/ 

-ไปท่ี ระบบอินทราเน็ต           ระบบจดัท าเคร่ืองราชฯ               เคร่ืองราชฯ  ตระกลูดิเรกคุณาภรณ์ 

http://hrfs.person.tu.ac.th/hrtuweb/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ใส่  User name  ของ  TU  โดยไม่ตอ้งใส่  @ tu.ac.th 
- ใส่  Password  เป็นเลขท่ีบตัรประจ าตวัประชาชน  13  หลกั  แลว้  Login 
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2. เม่ือ  Login  เขา้ไปแลว้  ก็จะพบขั้นตอนการท างานดงัน้ี 
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ขั้นตอนท่ี 1  รายละเอียดการบริจาค  ซ่ึงจะเป็นเง่ือนไข  ขั้นตอน  หลกัฐาน  ของการบริจาค 
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ขั้นตอนท่ี  2    กรอกแบบฟอร์มการบริจาค มี 3ส่าน 
                     ส่วนท่ี  1  เป็นขอ้มูลของผูบ้ริจาคทรัพยสิ์น 
 

 

 

 

7 



 

ส่วนท่ี  2  เป็นขอ้มูลท่ีจะเสนอขอเคร่ืองราชฯ 
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ส่วนท่ี  3  เป็นของหน่วยงานท่ีรับบริจาค 

เม่ือกรอกขอ้มูลครบทั้ง  3 ส่วน  ก็คลิก  เพิ่มขอ้มูล 

 

ขั้นตอนท่ี  3   เม่ือเพิ่มขอ้มูลแลว้ก็สามารถพิมพเ์อกสารการบริจาค  เพื่อใหผู้บ้ริจาคลงลายมือช่ือ-สกุล  โดยเขา้

ไปท่ี  คน้หาขอ้มูล 
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ก็จะพบหนา้ฟอร์มส าหรับการคน้หา 

 

แลว้คลิกไปท่ี  คน้หาขอ้มูล 

 

 

ก็จะพบรายช่ือผูท่ี้บริจาคทรัพย ์และเราไดเ้พิ่มขอ้มูลเขา้ไปในระบบแลว้ 
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และพิมพเ์อกสารการบริจาคเพื่อใหผู้บ้ริจาคลงลายมือช่ือในเอกสาร  โดย คลิกไปท่ี  พิมพแ์บบฟอร์ม 
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ผูบ้ริจาคตอ้งลงลายมือช่ือในเอกสารท่ีพิมพอ์อกมา 
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กรณีท่ีตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลของผูบ้ริจาค  เม่ือตรวจพบวา่มีขอ้มูลผดิ  ใหเ้ขา้ไปท่ี   แสดงขอ้มูล 
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ก็จะเปิดไปยงัหนา้  ท่ีเราเพิ่มขอ้มูล  เพื่อให้เราแกไ้ขขอ้มูลไดท้ั้ง 3 ส่วน 

 

เม่ือแกไ้ขขอ้มูลในส่วนใดๆแลว้   ก็ใหบ้นัทึกในส่วนนั้นๆ   ท่ีมีการแกไ้ขดว้ย  
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และในส่วนท่ี 4  ถา้เราบนัทึกแลว้ก็สามารถพิมพแ์บบฟอร์มไดเ้ลย  โดยไม่ตอ้งยอ้นกลบัไปยงัหนา้คน้หาขอ้มูล

ใหม่  และสามารถพิมพแ์บบฟอร์มไดเ้ลย 

 

 

เพื่อใหผู้บ้ริจาคลงลายมือช่ือในเอกสาร และส่งเอกสารการบริจาค พร้อมหลกัฐานการบริจาคแนบไปยงั           

กองทรัพยากรมนุษย ์ เพื่อด าเนินการต่อไป 
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