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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  .................................................................................................................................................................. 
ที่……………………………………………………………..
วันที่ ................................... ................... ................... .................................        
เรื่อง
ขออนุมัติเพิ่มวุฒิการศึกษาในทะเบียนประวัติ
เรียน 
ผู้อำนวยการกองทรัพยากรมนุษย์
ด้วยข้าพเจ้า นาย, นาง, นางสาว..............................................................................................         ลูกจ้างประจำ /พนักงานเงินรายได้ ตำแหน่ง...................................................ระดับ......................................เลขที่อัตรา…………...สังกัด………………………..…………..ได้สำเร็จการศึกษาระดับ
………………
       ปริญญาตรี          ปริญญาโท          ปริญญาเอก          อื่น ๆ .........................

สาขา
จากสถานศึกษา


ประเทศ

มีความประสงค์จะขอเพิ่มวุฒิในทะเบียนประวัติ พร้อมนี้ได้แนบหลักฐานการศึกษามาด้วย คือ

สำเนาใบปริญญาบัตร
จำนวน
4
ฉบับ

สำเนาใบแสดงผลการศึกษา
จำนวน
4
ฉบับ   (ถ้ามี)
                        ใบขอตรวจสอบวุฒิ  (กรณีศึกษาจากต่างประเทศ)   จำนวน......1.......ฉบับ
                               คำแปลใบวุฒิการศึกษา (กรณีใบวุฒิเป็นภาษาอื่นที่มิใช่ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ) จำนวน.. 1..ฉบับ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง
(ลงนาม)

(
)
	เรียน
	ผู้อำนวยการกองการเจ้าหน้าที่
      เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
……………………………
รักษาการในตำแหน่งหัวหน้างาน                     แผนทรัพยากรมนุษย์และสารสนเทศ
….……/………../………
	(
	       อนุมัติ
  ……………………………
ผู้อำนวยการกองทรัพยากรมนุษย์
  ……./………../……
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