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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ..................................................................................................................................................    
ที่ ......................................................................    วันที่    ..................................................................................            
เรื่อง
ขอพระราชทานเพลิงศพ

เรียน 
หัวหน้างานสวัสดิการและสิทธิประโยชน์
ด้วย นาย, นาง, นางสาว……………………………………………………………………………………
ข้าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง…………….………………………………….……..ระดับ……………….
หน่วยงาน……………………………………………………………………….ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ชั้น……………………..………………ได้ถึงแก่กรรมเมื่อวันที่…..….เดือน……………………………พ.ศ……………. ด้วยเหตุ…………………………………………………………………….………………………………………………
ในการนี้ เจ้าภาพ มีความประสงค์จะขอพระราชทานเพลิงศพเพื่อเป็นเกียรติแก่ผู้วายชนม์และวงศ์ตระกูล ในวันที่.......................เดือน...................................................พ.ศ..........................เวลา ........................................        ณ  เมรุวัด……………………………………………..……………….ถนน..................................................................
ตำบล/แขวง.............................................เขต.................................................จังหวัด.............................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการขอพระราชทานเพลิงศพให้ต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง
(ลงชื่อ)
ผู้ขอ
(
)
	เรียน
	รองอธิการบดีฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์

เพื่อโปรดพิจารณาลงนามหนังสือถึง
(  ปลัดทบวงมหาวิทยาลัย เพื่อดำเนินการต่อไป
(  เลขาธิการพระราชวัง เพื่อดำเนินการต่อไป
……………………………………………
หัวหน้างานสวัสดิการและสิทธิประโยชน์
…………/……………../…………
	(
	ลงนามแล้ว
…………………………………………
รองอธิการบดีฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์
…………/……………../…………


